Confidencialicade

como Dever-
Assinatura Obrigataria e Fluxo Automatizado




Contexto e
Ea_norama Atual :

A protecao de dados € um compromisso legal, ético e institucional.
Nosso cenario atual reforca a importéncia da conformidade e da responsabilidade coletiva.

Obrigacao Legal
Adequacao plena a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) -
Lei Federal n° 13.709/2018.

Dever Estatutario

Reforco ao Art. 163, V, do ESUNICAMP, que ja estabelece o dever
de sigilo funcional para todos os servidores.

Compromisso Etico

A Universidade lida diariamente com dados de alunos, docentes e parceiros;
a protecao desses dados & um compromisso com a comunidade.

Atendimento as Normas Internas

IN CGPPD n°® 01/2026 e IN CGPPD n° 02/2026:
Instituicao da obrigatoriedade de assinatura do Termo para 100%
dos servidores e membros de colegiado.




Principios Norteadlores cla LGPD

Responsabhilizacéo e Prestacdo de Contas

Fviclencia a conformidacle por meio de registros, controles e
Indicadores de acompanhamento das assinaturas

Seguranca

Garante o compromisso formal dos agentes com a protecéo e o sigilo
fos dados pessoais

Prevencéo

Redluz riscos de incidentes ao assegurar a adesao prévia as regras de
confidencialidade

Finalidacle

Reforca o uso dos dados exclusivamente para propasitos institucionais
legitimos e previamente definidos

Adeguacéo

Assegura que o tratamento de dados esteja alinhado as atividades e
responsabilidades institucionais



Termos de confidencialidade e sigilo

Principais objetivos
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Documentos simples que formalizam o compromisso de manter o

sigilo sobre dados pessoais e informacoes Sensiveis aos quais o p ﬁ

servidor ou membro de colegiado tenha acesso em razdo de suas
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Importante

0 termo NAO restringe a
transparéncia publica! Apenas
protege dados que a lei determina
como confidencialis.
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Dois termos e confidencialicade e sigilo

1. Servidores da UNICAMP (Geral)
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Quem assina:

@] Objeto do Sigilo:

Compromisso

/
\_ Principal:

Vigéncia:

o Em resumo: o primeiro termo se aplica a todos os servidores da UNICAMP em suas atividades diarias.

Todos os docentes, pesquisadores
e técnico-administrativos

Dados pessoais, sensiveis ou
informacoes restritas acessadas
em sua rotina administrativa,
académica ou técnica

Nao divulgar informacdes a pessoas
nao autorizades e comunicar
imediatamente qualquer incidente
ou suspeita de violacao de dados

Enquanto a informagao nao for
tornada publica por meio oficial ou
mediante autorizacdo expressa do

Encarregado de Protecao de Dados
Pessoais da UNICAMP.

2. Membros de Orgaos Colegiados

O
% Quem assina:
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Objeto do Sigilo:

Regra Especifica:

Vigéncia:

O segundo ¢ especifico para quem participa de orgaos colegiados e tem regras proprias.

Membros titulares, suplentes
ou convidados de Conselhos,
Congregacdes, Camaras e
Comissoes

Informacoes obtidas em
decorréncia da participacao nas
reunioes que tratem de dados
pessoais, dados sensiveis ou
demais informacgdes sujeitas a
restricao legal de acesso.

A assinatura é obrigatéria e
deve ser renovada a cada inicio
de mandato ou a cada
reconducao

Enquanto a informagao nao se
tornar publica por meio oficial ou
até sua autorizacao formal pelo

Encarregado de Protecao de
Dados Pessoais da UNICAMP.



ESCRITORIO DE
PRIVACIDADE

Onde encontrar os termos?

Os termos estao disponivels no https://
wnvv.privacidade.unicamp.br /documentos/termos/

Confidencialidade e Sigi

Termo de Confidencialidade e Sigilo - Membros de Colegiados

Termo de Confidencialidade e Sigilo - Servidores em Geral



https://www.privacidade.unicamp.br/documentos/termos/
https://www.privacidade.unicamp.br/documentos/termos/

Termo de Confidencialidade e Sigilo -
Membros de Colegiado

§ 42, As secretarias dos
respectivos orgaos colegiados
deverao abrir processo especifico

no SIGAD para arquivamento dos

Termos de Compromisso de
Confidencialidade e Sigilo das

Informacoes assinados pelos
membros.

2. Abrir processo
especifico no SIGAD

o0Oo 1 Secretarias dos
(Y Y Orgios Colegiados
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Abrir Processo

Processo especifico para
arquivamento dos Termos
de Compromisso de
Confidencialidade e Sigilo
das Informacdes.

—b' 3. Arquivar Termos de

4. Garantia de organizagao,

©

—¢# Compromisso assinados *** 7
pelos membros

seguranca e conformidade

Fonte: art. 32 da Instrucdo Normativa CCGPD n2 01/2023, altera pela Instrugdo Normativa CCGPD n2 02/2026.



Termo de Confidencialidade e Sigilo -
servidores em Geral

/ : ,... ;
7~ Como foi estruturado :
0 processo de assinaturas .

do termo de
confidencialidade

e monitoramento dos
indicadores?

O processo foi estruturado, com fluxos definidos,
/' responsabilidades claras e monitoramento
O continuo por indicadores.
Estruturado pelo Comité Gestor da Protecao
e Privacidade de Dados Pessoais.
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COMETE GESTOR DA RESPONSABILIDADES COLETAR E GERENCIAR MONITORAR INDICADORES
PROTECAO E PRIVACIDADE DEFINIDAS ASSINATURAS Cisitieadons setie
DE DADOS PESSOAIS " ez : .
Papéis e obrigagdes de A assinatura do termo de acompanhados para garantir

O processo, flums: o cada envolvido foram confidencialidade e sigilo conformidade e melhorias

e P LS estabelecidos. sera garantida pelos envolvidos. continuas.
foram definidos.
—_— —_—--—— —————

e Resultado obtido: mais seguranca das informacdes, conformidade normativa e melhoria continua dos processos.




Principios Norteadores - Deshurocratizacéo e
Digitalizacéo clos processos

simplificacdo clos processos

Estruturar um fluxo claro, objetivo e de facil execucao, reduzindo
complexidace e retrabalho.

Conexao entre sistemas

Promover integracdo entre sistemas institucionais para garantir
consisténcia, rastreabilidade e eficiéncia

Responsabilidades claras

Definir papéis e atribuicdes e forma transparente, assegurando
accountability no processo

Comunicacio

Garantir orientacdo e alinhamento continuo entre as areas envolvidas,
promovendo adeso e entendimento o processo

(‘Lei 13.726/2018, Lei 14.129/2021)



Aproveitamento de Mapeamento junto Identificacao de Validacao dos Utilizacao como
termos ja assinados aos Comités Locais processos e dossiés Processos carga inicial do sistema
existentes

@ Mais eficiéncia, menos retrabalho e mais Seguranga! Aproveitamos o que ja foi feito para fortalecer nossa cultura de protecao de dados.



FLUXO LGPD: )
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E INTEGRACAO
(SIGAD + PRIVACIDADE)

CONEXAO ENTRE SISTEMA DE PRIVACIDADE E SIGAD

® (Carga de dados dos servidores que ja assinaram o termo

SERVIDORES RECEBEM E-MAIL COM LINK

® para assinar termo

Processo

SISTEMA DE PRIVACIDADE EXIBE SERVIDORES COM

® Assinatura pendente e assinatura realizada

SISTEMA DE PRIVACIDADE EXIBE INDICADORES

COMITES LOCAIS GERENCIAM ASSINATURAS DOS TERMOS

® Acompanham e gerenciam as assinaturas dos servidores

SIGAD ARMAZENA OS TERMOS DE CONFIDENCIALIDADE



NOVOS SERVIDORES
E TRANSFERENCIAS

>

TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE

A
3 o Servidor

UNIVERSIDADE ingressa 9

l . ' na universidade e-mail link para assinatura

NOVOS
SERVIDORES
do termo de confidencialidade "
00 O no SIGAD Qg.ﬂ ,
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2 e® COMITE LOCAL

o Sistema envia

automaticamente por _9

o termo
digitalmente
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TERMO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
CONFIDENCIALIDADE o O sistema identifica o JA ASSINADO o O sittema apiasants
JA ASSINADO F8 oMo 8 =3 . —— siinformacsoao

foi assinado Servidor: Joao da Silva R
Data da assinatura: 12/06/2026 Data da assinatura: 12/06/2026 nova unidade
Dossié: 01-D-138xx/2026

UNIDADE g

o Servidor é o
i transferido

| . ' . entre unidades
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TRANSFERENCIAS
DE SERVIDORES b

A
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Situagao: Assinado




Servidores

Interagem com o Comité Local
em caso de duvidas e realizam a
assinatura do termo de

confidencialidade conforme
orientacoes estabelecidas

Comite Gestor

Delibera sobre o processo,
define diretrizes e acompanha
indicadores de desempenho
e aderéncia

Atores do

\ Processo /

\

Dirigentes e CTUs

Apoiam a execucao das acoes
pelo Comité Local, contribuindo
para a governanca e efetivacao

do processo nas unidades

Escritorio de Privacidade

Apoia todos os atores envolvidos,
coordena tecnicamente o processo
e viabiliza sua implementacao de
forma integrada



O Papel do Comite Local
na Gestao dos Termos de Confidencialidade

N 1. Conscientizacao e Cultura.
g Comunicar ativamente os servidores da Unidade e
fortalecer a importancia dos Termos. Lembrar
que a seguranca e o sigilo sao deveres
institucionais de todos.

2. Gestao Operacional no Sistema Privacidade.

Atores dO | Monitorar a evolucao das assinaturas na Unidade.

» | Garantir que os servidores formalizem o
Processo: e
aceite eletronico.

Comités !
Locais 5 3. Canal de Orientacao.

Atuar como primeiro ponto de contato para sanar
duvidas da Unidade. Filtrar e direcionar questoes
complexas ao Comité Gestor e ao Escritorio

de Privacidade.

4. Interlocucao e Melhoria.

Identificar gargalos operacionais e dificuldades
locais, reportando-os ao Comité Gestor e ao
Escritorio de Privacidade para o aprimoramento
continuo do processo.




https://solicita.dados.unicamp.br/

-

Visao consolidada
dos termos gerados,

assinados e pendentes
da sua unidade

COMSLUILTA TERMO CONFIDENCLALIDADE

Lista de Termos Confidencialidade e Sigilo

Agcenado Peerncfene

Funcionarios: 33

Assinados: 14 - 42,42 %
Pendentes: 19 - 57,57 %

Matricula

200044

314037

291481

297065

Lotacio

MLOLE1.01.02

002500704

M.02.36

01.02.51.07.02

M .02.54.02

0102510008

0025403

Selecione Local

CGU - Coordenadoria Geral da Universidade - 01.02

01-0-13B5/2026

DY-0-13B5,2026

01-0-1385/2026

071-0-1385 2026

01-0-13B5/2026

01-0-13852026

01-0-13B5/2026

Documento

TERKWD (2731170)

TERKWD (ZT31178)

TERMUD (2731164)

TERKKD (ZT3116T)

TERMO (2731163)

TERKWD (27 31168)

TERKWD (2731157

Numero do dossié onde
se encontra o termo

assinado pelo servidor

127052026

1205/ 2026

12/05/2026

127052028

1 IT iR

205/ 2026

05 202

Indicado para assinatura Azsinado am

12/05/20.26, 122400

12/05/2026, 16:27-00
13/05/2026, 15:39:00

13005/ 20.06, 15:34:00

137052020, 13800

Rastreabilidade imediata
por matricula, nome e
e-mail




https://wnann.privacidade.unicamp.br/

privacicdade@unicamp.br

@

ESCRITORIO DE
PRIVACIDADE




Protecéo de dados é:
- Responsabilidade ce todos.
- Compromisso de cada um.

» Cultura da Unicamp.

@

ESCRITORIO DE
PRIVACIDADE




