Il Workshop - Termo de
Gonfidencialidade e Sigilo

(Devolutiva e Esclarecimentos):
Assinatura Obrigataria e Fluxo Automatizado




@ @jetivos deste encontro

Neste Workshop, apresentaremos:

as decisoes do Comité Gestor sobre as
demandas encaminhadas apos o Workshop Anterior;

os esclarecimentos das principais duvidas
apresentadas pelos Comités Locais;

as alteracoes que serao implementadas
nesta etapa;

as funcionalidades previstas para as
proximas etapas da implementacao.




Contexto e
Ea_norama Atual :

A protecao de dados € um compromisso legal, ético e institucional.
Nosso cenario atual reforca a importéncia da conformidade e da responsabilidade coletiva.

Obrigacao Legal
Adequacao plena a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) -
Lei Federal n° 13.709/2018.

Dever Estatutario

Reforco ao Art. 163, V, do ESUNICAMP, que ja estabelece o dever
de sigilo funcional para todos os servidores.

Compromisso Etico

A Universidade lida diariamente com dados de alunos, docentes e parceiros;
a protecao desses dados & um compromisso com a comunidade.

Atendimento as Normas Internas

IN CGPPD n°® 01/2026 e IN CGPPD n° 02/2026:
Instituicao da obrigatoriedade de assinatura do Termo para 100%
dos servidores e membros de colegiado.




Dois termos e confidencialicade e sigilo

1. Servidores da UNICAMP (Geral)
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Quem assina:

@] Objeto do Sigilo:

Compromisso

/
\_ Principal:

Vigéncia:

o Em resumo: o primeiro termo se aplica a todos os servidores da UNICAMP em suas atividades diarias.

Todos os docentes, pesquisadores
e técnico-administrativos

Dados pessoais, sensiveis ou
informacoes restritas acessadas
em sua rotina administrativa,
académica ou técnica

Nao divulgar informacdes a pessoas
nao autorizades e comunicar
imediatamente qualquer incidente
ou suspeita de violacao de dados

Enquanto a informagao nao for
tornada publica por meio oficial ou
mediante autorizacdo expressa do

Encarregado de Protecao de Dados
Pessoais da UNICAMP.

2. Membros de Orgaos Colegiados

O
% Quem assina:
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Objeto do Sigilo:

Regra Especifica:

Vigéncia:

O segundo ¢ especifico para quem participa de orgaos colegiados e tem regras proprias.

Membros titulares, suplentes
ou convidados de Conselhos,
Congregacdes, Camaras e
Comissoes

Informacoes obtidas em
decorréncia da participacao nas
reunioes que tratem de dados
pessoais, dados sensiveis ou
demais informacgdes sujeitas a
restricao legal de acesso.

A assinatura é obrigatéria e
deve ser renovada a cada inicio
de mandato ou a cada
reconducao

Enquanto a informagao nao se
tornar publica por meio oficial ou
até sua autorizacao formal pelo

Encarregado de Protecao de
Dados Pessoais da UNICAMP.



FLUXO LGPD PARA OS TERMOS PARA
OS SERVIDORES EM GERAL: SIGAD + PRIVACIDADE
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CONEXAO ENTRE SISTEMA DE PRIVACIDADE E SIGAD

® Carga de dados dos servidores que ja assinaram o termo

SERVIDORES RECEBEM E-MAIL COM LINK

® para assinar termo

SISTEMA DE PRIVACIDADE EXIBE SERVIDORES COM

® Assinatura pendente e assinatura realizada

SISTEMA DE PRIVACIDADE EXIBE INDICADORES

COMITES LOCAIS GERENCIAM ASSINATURAS DOS TERMOS

® Acompanham e gerenciam as assinaturas dos servidores

SIGAD ARMAZENA OS TERMOS DE CONFIDENCIALIDADE




ESCRITORIO DE
PRIVACIDADE

Onde encontrar os termos?

Os termos estao disponivels no https://
wnvv.privacidade.unicamp.br /documentos/termos/

Confidencialidade e Sigi

Termo de Confidencialidade e Sigilo - Membros de Colegiados

Termo de Confidencialidade e Sigilo - Servidores em Geral



https://www.privacidade.unicamp.br/documentos/termos/
https://www.privacidade.unicamp.br/documentos/termos/

O que aconteceu apos o
Workshop Anterior?

Workshop Anterior

Contribuicoes dos
Comités Locais

Analise Técnica

Decisao do
Comite Gestor

Atualizacoes aprovadas

Implementacao




Duvidas
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Ha necessidade de assinatura por holsistas e estagiarios?

Os funciondrios da Funcamp precisam assinar os termos?



Abrangencia da regulamentacao

Nesta etapa, as Instrucdes Normativas disciplinam a assinatura Publico Situacao

dos Termos de Confidencialidade e Sigilo pelos seguintes publicos:
o Abrangido

Docentes 0 Abrangido

Servidores técnico-administrativos

e
i Pesquisadores o Abrangido
REfVICOF Uocemte: -. r"" Membros de 6rgaos colegiados o Abrangido per B
tecnico- - regulamentacao especifica
administrativo
Demais pessoas com vinculo institucional
o® (professores colaboradores, professores N0 abrangidos pela
@@ visitantes, pesquisadores visitantes, ° S
: : e regulamentacao vigente
pos-doutorado, bolsistas, estagiarios,
patrulheiros, entre outros)
TERMO DE
- CONFIDENCIALIDADE iz
ESIGILO e ‘E_ FUNCAMP Tratativas em andamento

M i Membros de
- . orgaos colegiados

Importante
A regulamentacao foi estruturada para disciplinar a assinatura dos Termos

pelos servidores da Universidade e pelos membros de 6rgaos colegiados,
considerando os fluxos sistémicos atualmente existentes e as atribuicdes

& ;
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Professor gl 1 Outros - ; o : g
Professor — G vihculas dos Comités Locais. A eventual ampliacao para outras categorias podera
colaborador Pesquisador P : Estagiarios
visitante 0s-doc Bolsistas institucionais bjeto d | taca ifi
2 e ser objeto de regulamentacao especifica.




Existem termos j4 assinacos fisicamente.

Demandas

oervidores que possuem dificuldacle de acesso ao SIGAD ou
gue ndo desejem realizar a assinatura eletronica.




Assinaturas fisicas e situagoes excepcionais

0 Como proceder quando a assinatura eletronica nao puder ser realizada?

ENCAMINHAMENTOS

SITUACOES

Servidor ja assinou
manualmente anteriormente

E nao deseja realizar a assinatura via SIGAD,

podera encaminhar ao Escritorio de Privacidade

o termo anteriormente assinado.

Servidor nao deseja assinar
digitalmente via SIGAD

Servidor possui dificuldade para
assinar digitalmente via SIGAD

Quando houver impedimento de acesso

ao sistema ou dificuldade para utilizacao.

Compartilhar o termo
com o Escritorio de
Privacidade

Encaminhar o termo
anteriormente assinado

para que o Escritorio de
Privacidade realize a

analise e o registro
necessario.

Comparecimento ao
Escritorio de Privacidade

mediante agendamento

Agendar atendimento para
tratar do caso e definir o
procedimento adequado.



Termo de Confidencialidade ser visualizado pela Unidade ou
Demal‘ldas Orgao ao qual o servidor est4 designado.

Correcdo da visualizacao indevida de outro 6redo na tela de
gerenclamento.




Evolucao do Sistema Privacidade

As contribuicoes apresentadas pelos Comités Locais
continuam orientando a evolucao do Sistema Privacidade.

O

Melhorias continuas

® Correcgoes e aprimoramentos na visualizagao
das informacoes.

® Ajustes para aperfeicoar a experiéncia dos
Comiteés Locais.

® Evolucao continua do Sistema Privacidade
a partir das contribuicoes recebidas.

Funcionalidades futuras

® Visualizagao da situacao do servidor tambem
pela unidade em que estiver designado.

® Registro de assinaturas fisicas.

® Tratamento de situagdes excepcionais

relacionadas a assinatura do Termo.

@ ‘ Novas funcionalidades e aprimoramentos serdao comunicados aos Comités Locais conforme sua disponibilizacgao.



Us dossiés serdo publicos ou restritos?

Duvida



Alteracao dos Termos de Confidencialidade

A
Remocao do CPF

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO
Eu,
Eu,
CPF
[ ] [ Identidade Funcional n® ] *
Identidade Funcional n® =
| ] Remﬂ'@aﬂ servidor(a) da Universidade Estadual de Campinas,
servidor{a) da Universidade Estadual de Campinas, do CPE comprometo-me, por meio deste Termo,
comprometo-me, por meio deste Termo, a observar as seguintes condigdes:

a observar as seguintes condi¢des: Ut"iZECﬁﬂ apenas da
Identidade Funcional

m—)

Unidade/Orgdo: Unidade/Orgio: *
Cargo/Fungdo: Cargo/Fungio: —
Data: ' Data: = o
5
Assinatura Assinatura Dossié passa a ser

publico no SIGAD

B Dossié restrito no SIGAD P‘i Dossié publico no SIGAD

Eu, identidade funcional n°
servidor(a) da Universidade Estadual de Campinas, comprometo-me,
por meio deste Termo, a observar as seguintes condicoes:




Demandas

Em alguns 6rgdos colegiados, hd alta rotatividade dos

Memuros.

Inclusive na mesma

F necessdrio um ter

Unidade.

mo especifico para 6rgdos ce

ou um termo tnico

node contemplar essa particiy

Jma mesma pessoa participa de varios colegiados,

eolados
acao?



Orgaos colegiados: aplicacdo do modelo atual

Decisao do Comité Gestor: aplicacdao do modelo atual
com revisao em 2 anos.

Q Fundamentacao da decisao
Jﬂ Verificacao das assinaturas
Verificagdo das —— G ;
sl bas - No rn_omen’gr:_r, nao ha rne:.:anismn que
. — permita verificar automaticamente se um
I membro ja assinou termo equivalente

em outro orgao colegiado.

_—_ﬁ Rastreabilidade por mandato

A manutencao de um termo para cada
a - orgao colegiado facilita o registro

documental vinculado ao respectivo
mandato.

Compromisso de
confidencialidade

Reforco do compromisso de
confidencialidade
A assinatura especifica em cada 6rgao

colegiado reforca o compromisso
assumido para aquela atuacao.




https://wnann.privacidade.unicamp.br/

privacicdade@unicamp.br

@

ESCRITORIO DE
PRIVACIDADE




Protecéo de dados é:
- Responsabilidade ce todos.
- Compromisso de cada um.

» Cultura da Unicamp.

@

ESCRITORIO DE
PRIVACIDADE




